Zatacznik nr 2 do zarzadzenia Rektora nr 159/21
z dnia 21 grudnia 2021 r.

Procedura przeprowadzania egzaminéw online
na Uniwersytecie Medycznym w Poznaniu

§1

Procedura okredla zasady przeprowadzania egzaminéw z wykorzystaniem technologii
informatycznych, w tym srodkdw komunikacji na odlegtos¢ (egzaminy online),
w szczegdblnosci:

a. rodzaje egzamindw online,

b. zasady ogtaszania termindw,

c. sposoby przeprowadzania poszczegdlnych rodzajow egzaminow,

d. zasady itechniczne wymagania przeprowadzania egzamindw,

e. postepowanie w przypadku wystgpienia problemoéw technicznych.
Procedure stosuje sie do wszystkich egzamindw prowadzonych w formie online
na platformie OLAT.

§2

Rozpoczecie egzaminu moze nastgpi¢ nie wczesniej, niz o godzinie 7:30, a planowe
zakonczenie nie pdzniej, niz o godzinie 20:00.
Egzaminy dla studentow studiujgcych w trybie stacjonarnym przeprowadza sie w dni
powszednie. Inny termin egzaminu wymaga akceptacji obu stron (egzaminatora
i studentow).
Mozliwe jest prowadzenie egzamindw w soboty wskazane w harmonogramie CITK.
Nie przeprowadza sie egzamindéw testowych na platformie OLAT w niedziele i dni
ustawowo wolne od pracy.

§3
Wyrdznia sie nastepujgce kategorie egzamindéw:

a. egzamin testowy,

b. egzamin open-book (analiza przypadku, z wykorzystaniem materiatow dydaktycznych
przez studenta),

C. egzamin ustny,

d. egzamin hybrydowy (tgczacy dwa lub trzy kategorie egzaminow).

Do przeprowadzenia poszczegélnych egzamindw nalezy wykorzysta¢ nastepujgce srodki
techniczne:

a. platforme sOLAT —w celu przeprowadzenia egzaminu testowego lub open-book,

b. MS Teams — quizlet — w celu przeprowadzenia egzaminu testowego; ze wzgledu na
ograniczone mozliwosci kontroli probleméw technicznych (zewnetrzny serwer),
w wyjgtkowych sytuacjach, tylko za zgoda wtasciwego Dziekana,

c. system telekonferencji MS TEAMS —w celu przeprowadzenia egzaminu ustnego,
dopuszcza sie potgczenie wykorzystania wyzej wymienionych systemoéw, w przypadku
egzamindw hybrydowych,

Egzamin moze zostaé przeprowadzony tylko i wytacznie z wykorzystaniem indywidualnie
przypisanego adresu poczty uniwersyteckiej.

Podczas egzamindéw nalezy wykorzystywa¢ komputery lub laptopy, ktdre zapewniajg
poprawne wyswietlanie wszystkich tresci zawartych w egzaminie oraz gwarantujg poprawne
zapisanie wynikow.

Koordynator zaje¢ lub koordynator egzaminu okresla szczegdétowe parametry egzaminu.
Przedstawia je do akceptacji wtasciwemu Dziekanowi na minimum 3 tygodnie przed
planowanym egzaminem. Koordynator okresla: liczbe pytan, proporcje rodzajow pytan i czas
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przewidziany na odpowiedzi na poszczegdlne rodzaje pytan (zatgcznik nr 1a).
Zaakceptowang forme i parametry egzaminu Dziekan przekazuje pracownikom CITK, ktérzy,

dla egzaminowanych studentdw, zamieszczajg informacje o strukturze egzaminu na
platformie sOLAT. Zaakceptowana forma danego egzaminu jest obowigzujgca na dany rok
akademicki dla studentéw catego roku.

Ustalone warunki egzaminu koordynator zaje¢ umieszcza w sylabusie.

Termin egzaminu ustala Koordynator w porozumieniu ze studentami oraz pracownikiem
CITK. Rezerwacji terminu egzaminu moze dokonac¢ jedynie pracownik UMP.

Zapisy na egzamin udostepnione sg na platformie sOLAT zgodnie z regulaminem zapiséw.

§4

EGZAMIN TESTOWY
Czas trwania testu jest iloczynem czasu przeznaczonego na odpowiedz na jedno pytanie oraz
liczby pytan.
Czas przeznaczony na udzielenie odpowiedzi na pytanie z jedng prawidtowg odpowiedzig
powinien by¢ dostosowany do dtugosci tresci zadania i nie moze by¢ krétszy niz 45 sekund.
Jesdli tre$¢ pytania z jedng prawidtowg odpowiedzia wymaga ztozonej analizy, czas
przeznaczony na udzielenie odpowiedzi powinien by¢ adekwatnie wydtuzony.
W przypadku pytan innego typu, czas okreslany jest indywidualnie dla kazdego pytania
w zaleznosci od jego konstrukcji i nie moze by¢ krétszy niz 70 sekund.
Zaleca sie, aby udziat pytan z jedng prawidtowg odpowiedzig w egzaminie nie przekraczat
80%.
Do pytan nie mozna wracac¢ — mozliwe jest tylko jednokrotne udzielenie odpowiedzi.
Bezwzglednie zabrania sie wykonywania i udostepniania innym osobom kopii tresci
wyswietlanych pytan/zadan zgodnie z ochrong praw autorskich. Wykonywanie kopii ekranu
jest mozliwe tylko na prosbe osoby obserwujgcej egzamin oraz w sytuacji opisanej w
paragrafie 4 pkt.13.
Czas udzielania odpowiedzi na pytanie nie moze by¢ dtuzszy niz 200% czasu przeznaczonego
na udzielenie odpowiedzi na okreslone pytania (np. czas odpowiedzi 60s — maksymalny czas
120 sekund). Dopuszcza sie korygowanie punktacji (odejmowanie punktéw) po sprawdzeniu
logowania i okresleniu czasu odpowiedzi na pytania. Decyzje o dokonaniu takiej korekty
podejmuje koordynator zajeé.
W przypadku przekroczenia czasu udzielenia odpowiedzi na wiecej niz 15% pytan
egzaminacyjnych egzaminator, za zgodg Dziekana, moze podjg¢ decyzje o przeprowadzeniu
dodatkowego egzaminu ustnego, w celu potwierdzenia rzeczywistej wiedzy studenta.

Rozpoczecie testu przez studenta powinno nastgpi¢ w czasie nie dtuzszym niz 5 min od
udostepnienia egzaminu. Rozpoczecie testu po czasie dtuzszym niz 10 min od chwili dostepu
bedzie traktowane jako spdznienie sie na test i skutkuje uniewaznieniem wynikow testu dla
danego studenta.

Student podczas egzaminu testowego pozostaje zalogowany na platformie MS Teams i musi
pozostaé w zasiegu kamery podczas catego czasu trwania egzaminu. Zabezpieczenie oséb do

obserwacji studentow nalezy do koordynatora zajeé¢/egzaminu.

Kategorycznie zabrania sie wykonywania kopii wyswietlanych pytan i tresci oraz
rozpowszechniania ich bez zgody Autora. Wyjatek stanowig sytuacje okreslone w pkt. 14.

W przypadku wykrycia jakichkolwiek nieprawidtowosci w przebiegu egzaminu testowego lub
ustnego egzaminator zobowigzany jest do powiadomienia o tym fakcie Dziekana.

O problemach z tacznoscig, uniemozliwiajacych lub utrudniajgcych ztozenie egzaminu,
student niezwtocznie informuje osobe egzaminujgcg poprzez wskazanie, kogo problem
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dotyczy albo — jesli komunikat gtosowy bedzie niemozliwy — udokumentowanie problemu
(np. poprzez utrwalenie komunikatu, ktéry pojawit sie na ekranie komputera/zrzut ekranu) i
przestanie informacji osobie egzaminujacej drogg elektroniczng. Sprawy sporne rozstrzyga
Dziekan. Uznaje sie zgtoszenia zawierajgce zrzuty ekranu lub fotografie, na ktérych widac caty
monitor.

W przypadku wystgpienia probleméw technicznych nalezy zastosowac przyjete regulacje
rozpatrywania btedéw technicznych okreslone w § 5.

§5
Zgtaszanie i rozpatrywanie problemdéw technicznych podczas egzamindéw online :

Zgtoszenie probleméw technicznych w trakcie trwania egzaminu przekazuje sie

koordynatorowi obserwujgcemu egzamin na Teams.

Zgtoszenia nieprawidtowosci dokonuje sie tylko ze skrzynki studenckiej z zatgczonym zrzutem

ekranu zdajgcego studenta, poprzez wystanie zgtoszenia na adres: elearning@ump.edu.pl do

konca dnia, w ktérym odbyt sie egzamin.

Po utracie potaczenia internetowego student ma mozliwos¢ kontynuowania egzaminu po

ponownym uruchomieniu platformy. Zastrzega sie, ze egzamin bedzie uznany za wazny, jesli

faczny czas utraty pofaczenia nie przekroczy 10% czasu przewidzianego na rozwigzanie

egzaminu.

W przypadku braku mozliwosci ponownego potaczenia sie obowigzujg nastepujace zasady:
a. W przypadku probleméw technicznych podczas egzaminéw zawierajgcych 60 lub

wiecej pytan, np. utraty dostepu do Internetu, zawieszenia systemu podczas

wyswietlania pytan testowych:
i. Wyswietlenie mniej niz 10% pytan z testu — oznacza utrate terminu bez oceny
niedostatecznej. Studentowi przystuguje nowy termin egzaminu.
ii. Wyswietlenie wiecej niz 10% i mniej niz prog zaliczenia wymagany podczas
egzaminu: uznaje sie za podejscie do testu i w przypadku:

a. uzyskania odpowiedzi prawidtowych na poziomie rdwnym lub wyzszym
niz wymagany prog zaliczenia w przeliczeniu na liczbe pytan
wyswietlonych oraz nieprzekroczeniu limitu czasu na wyswietlone
pytania w przeliczeniu 1 pytanie /czas na nie przeznaczony — student
traci termin lecz nie otrzymuje oceny niedostatecznej,

b. nieuzyskania  wymaganej liczby  odpowiedzi  prawidtowych
w przeliczeniu na liczbe pytan wyswietlonych —student otrzymuje ocene
niedostateczna.

iii. Wyswietlenie wiecej pytan niz prdg zaliczenia, uznaje sie za podejscie
i w przypadku:

a. uzyskania wymaganej liczby odpowiedzi prawidtowych w przeliczeniu
na liczbe pytan wyswietlonych — student moze zaakceptowad ocene
pozytywng lub podejs¢ do testu w innym wyznaczonym terminie,

b. nieuzyskania wymaganej liczby odpowiedzi prawidtowych
w przeliczeniu na liczbe pytan wyswietlonych — student otrzymuje
ocene niedostateczna.

Studentowi przystuguje jeden pierwszy termin oraz jedna poprawka w systemie sOLAT,
a forma drugiej poprawki ustalana jest przez koordynatora zaje¢/egzaminu
z wtasciwym Dziekanem.

Kazde podejscie do testu w formie online jest uwazane za wykorzystanie terminu.
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